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Öğrenci olabilmek için 
yabancı uyruklu öğrenci 

alım ilan şartlarını 
sağlayarak gerekli evraklar 

ile birlikte başvuruda 
bulunur. 

YB. Uyruklu öğrenci alım şartları 
ve kontenjanları doğrultusunda 

başvurular değerlendirilerek karar 
alınır. 

ESOGÜ Bilgi 
sisteminde 

öğrenci kartı 
açılarak 
öğrenci 

tanımlanır. 

ESOGÜ Bilgi sisteminde 
tanımlanan öğrenci 

dosyası açılır. 

 

 

 
Kayıt için gerekli 

evraklar tamamlanır. 

 

Başvuru Sonuçları 
Enstitü Web 

Sayfasında ilan 
edilir. 

Enstitü Yönetim Kurulu Öğrenci Yazı İşleri Bürosu Öğrenci İşleri Bürosu 

Yabancı Uyruklu Öğrenci Alımı (Kendi İmkanıyla Okuyanlar İçin)  
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Enstitüde Türkiye 
burslusu olarak 

okuyacak öğrenci 
listelerinin 

Üniversiteleri Ö.İ.D. 
Bşk’lığına 

bildirilmesi. 

Öğrencinin kayıtlı 
olduğuna dair Ö.İ.D. 

Bşk’lığına yazılı olarak 
bilgi verilir. 

 
 

YB. Uyruklu öğrenci 

listeleri Enstitü 
Müdürlüklerine 

bildirilir. 

 

Öğrencinin 

tamamlamış olduğu 
evrakları alınıp kayıt 

yapılır. 

YÖK Başkanlığı 
Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı 
Yazı İşleri Bürosu Öğrenci İşleri Bürosu 

Yabancı Uyruklu Öğrenci Alımı ( Türkiye Burslusu) 
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Yatay Geçiş(Türkiye Burslusu) 
 

Yazı İşleri Bürosu Öğrenci İşleri Bürosu Anabilim Dalı Başkanlığı Öğrenci Enstitü Yönetim Kurulu 

A 

Yatay geçiş başvuru dilekçesi ve 
gerekli evrakları Anabilim Dalı 

Bşk.’ğına teslim eder. 

Yatay geçiş başvurusunda 
bulunan öğrencilerden yatay 

geçişi uygun bulunan 
öğrenciler Enstitü 

Müdürlüğüne bildirilir. 

Anabilim Dalı Bşk.’lığı 
tarafından yatay geçişi 

uygun bulunan öğrenciler 
hakkında değerlendirme 

yapılarak karar verilir. 

Başvurusu kabul edilen 
öğrencilerin kayıt işlemleri 

tamamlanır ve kayıtlı olduğu 
diğer üniversiteden dosyası 

istenir. 

Öğrencinin ders kayıt seçme 
işlemleri yapılarak Enstitü 

Müdürlüğüne bildirilir. 

 

 

 

Enstitü web sayfasında ilan 
edilerek duyuru yapılır. 

2.
 A

şa
m

a 
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Af kanunu kapsamında 
ilan edilen tarihlerde 

Enstitü Müdürlüğüne 
dilekçe ile başvuruda 

bulunur. 

Öğrencinin dilekçesinde belirttiği: 
- Ders değişikliği 

-Tez konusu değişikliği 
-Danışman değişikliği gibi istekleri ile ilgili 

A. D. Bşk’lığının görüşü istenir. 

Enstitü Yönetim Kur. 
Kararı öğrenciye yazılı 

olarak bildirilir ve kayıt 
yaptırmak üzere 

Enstitü Müdürlüğüne 
davet edilir. 

Üniversite senatosunun belirlediği 
uygulama esasları uyarınca; E.Y.K. A.B.D. 
Bşk.’lığınında görüşleri doğrultusunda 

öğrencinin hangi aşamadan (Dil Haz, 
Bilimsel Haz, Ders, Tez aşaması… vb gibi) 

devam edeceğine karar verir. 

ESOGÜ Öğrenci 
Bilgi Sisteminde 

öğrenci 
tanımlanarak 

öğrenci kartı açılır. 

Öğrencinin ders kayıt seçme 
işlemleri yapılarak Enstitü 

Müdürlüğüne bildirilir. 

 
 

İstenen evraklarla birlikte 
öğrenci işleri bürosuna 

başvuruda bulunur. 

 
 

Enstitü Yönetim Kurulunca 
istenen görüşleri Enstitü 

Müdürlüğüne bildirir. 

Enstitü Yönetim Kurulu Anabilim Dalı Başkanlığı Öğrenci İşleri Bürosu Yazı İşleri Bürosu Af Öğrencileri 

Af Kanunu ile Gelen Öğrenciler 
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Anabilim Dalı Bşk’lığına 
istenen evraklarla birlikte 

özel öğrencilik için 

müracaatta bulunur. 

Anabilim Dalı 
Başkanlığının görüşleri 

de dikkate alınarak karar 

verilir. 

Enstitü Yönetim Kur. 
Kararı öğrenciye yazılı 

olarak bildirilir ve kayıt 
yaptırmak üzere Enstitü 

Müdürlüğüne davet edilir. 

ESOGÜ Öğrenci 
Bilgi Sisteminde 

öğrenci 
tanımlanarak 

öğrenci kartı açılır. 

Öğrencinin ders kayıt seçme 
işlemleri yapılarak Enstitü 

Müdürlüğüne bildirilir. 

 

İstenen evraklar 

hazırlanarak Öğrenci İşleri 
Bürosuna müracaatta 

bulunur. 

 
Özel öğrencilik için 

müracaatta bulunan 

öğrencilerden uygun olanların 
evrakları Ensititü Mdr’lüğüne 

gönderilir. 

Öğrenci İşleri Bürosu Yazı İşleri Bürosu Enstitü Yönetim Kurulu Anabilim Dalı Başkanlığı Öğrenci 

Misafir/Özel Öğrenci 
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Kayıt Yenileme, Ders Seçme 
 

Öğrenci Öğrenci İşleri Bürosu Anabilim Dalı Başkanlığı 

 
 
 
 
 

 
A.B.D. Bşk.’lığına ders seçme 

ve kayıt yenileme için 
müracaatta bulunur. 

Öğrencinin ders seçimi ve 
kaydı yapılarak sistem 

çıktısı Ens. Müd. gönderilir. 

 
 
 
 
 
 

Seçilen ders kayıtları 
incelenerek dosyalarına 

kaldırılır. 
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Ders İntibakları 
 

Yazı İşleri Bürosu Öğrenci Anabilim Dalı Başkanlığı Enstitü Yönetim Kurulu 

Lisans eğitiminde, diğer 
üniversitelerden veya özel 

öğrenci iken almış olduğu 
derslere ait transkript ve 
ders içerikleriyle birlikte 

muafiyet dilekçesini 

verir. 

Öğrencinin başarılı 
olduğu derslerin 

eşdeğerliliği hakkındaki 
görüşlerini Enstitü 

Müdürlüğüne bildirir. 

A.B.D. Bşk’lığınında 
görüşleri dikkate 

alınarak karar verilir. 

E.Y.K. Kararı ile ders 
intibakı kabul edilen 

öğrenciye, danışman 
öğretim üyesine, A.B.D. 

Bşk’lığına yazılı bilgi 
verilir. 
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Açık adresli dilekçesi ile 
birlikte; tez önerisi, anket 
formu, anketin yapılacağı 
yerler, çalışma takvimini 
dilekçe ekinde danışman 
öğretim üyesine teslim 

eder. 

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığına 

bildirilerek gerekli 

işlemler başlatılır. 

 

 

Danışman öğretim 

üyesinin de 
teklifleri dikkate 

alınarak Enstitü 

Müdürlüğüne 

görüş bildirilir. 

 

 

 
Danışman evrak 

kontrollerini yaparak 

Anabilim Dalı 

Başkanlığına teslim 
eder. 

Yazı İşleri Bürosu Anabilim Dalı Başkanlığı Danışman Öğretim Üyesi Öğrenci 

Bilimsel -Eğitim Amaçlı İzin İşleri 
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Rahatsızlığı nedeniyle almış 
olduğu raporu ile birlikte 
mazeret sınavına girme 

dilekçesini Enstitü 

Müdürlüğüne verir. 

Mazeret sınavı talebi hakkında 
karar alınır. 

Enstitü Yönetim Kurulu Kararı 
uyarınca öğrencinin mazeret sınavına 

alınması için; 
-İlgili dersin öğretim üyesine 

-öğrenciye 
- Anabilim Dalı Başkanlığına yazılı bilgi 

verilir. 

Yazı İşleri Bürosu Enstitü Yönetim Kurulu Öğrenci 

Sağlık ve Rapor İşleri 
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Öğrenci Belgesi talebinde 
bulunur. 

Belge düzenlenir. 

Düzenlenen belge 
onaylanır ve öğrenciye 

verilir. 

Enstitü Sekreteri Öğrenci Öğrenci İşleri Bürosu 

Öğrenci Belgesi 

Diğer kurumlara 

verilmek üzere, ilgili 

kişiye öğrenci 
olduğunu gösterir 

belgenin verilmesidir. 
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Askerlik durum belgesini 
öğrenci işleri bürosuna 

teslim eder. 

Öğrencinin eğitimi 
boyunca askere 

alınmasının ertelenmesi 

için belgenin düzenlenerek 
imzaya sunulması. 

Tebliğ-Tebellüğ 
belgesini imzalayarak 

Enstitü Müdürlüğüne 
teslim eder. 

Sevk Tehiri hakkında 
öğrenciye bilgi verilir 

ve ESOGÜ Öğrenci Bilgi 

Sistemine bilgi girişi 
yapılır. 

 
Sevk Tehiri 

yapılarak 
Enstitü 

Müdürlüğüne 

bildirilir. 

 

Belge onaylanır ve 
Askeralma Bölge 

Başkanlığına 

gönderilir. 

 

 
 

Düzenlenen belge 

imzalanır. 

 

Askeralma Bölge Başkanlığı 
Onay Makamı (Müdür/Müdür 

Vekili) 

 

Enstitü Sekreteri 
 

Öğrenci 
 

Öğrenci İşleri Bürosu 

Askerlik İşlemleri (Sevk Tehir Teklifi)  

https://ogu.edu.tr/


ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ– SÜREÇ EL KİTABI 

 

 

 

 

 
 

               

               
             ESKİŞEHİR 
OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ 

 
 

SÜREÇ EL KİTABI 

Yayın Tarihi 31.01.2011 

Revizyon No / 

Tarih 
24.03.2014 

Sayfa / 
Toplam Sayfa 

Sayfa 16 / 39 

 

Askerlik durum belgesini 
öğrenci işleri bürosuna 

teslim eder. 

Öğrencinin eğitimi 
boyunca askere 

alınmasının ertelenmesi 

için belgenin düzenlenerek 
imzaya sunulması. 

Tebliğ-Tebellüğ 
belgesini imzalayarak 

Enstitü Müdürlüğüne 

teslim eder. 

 
Sayfa no : Sayfa 16 / 39 
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Sevk Tehiri hakkında 
öğrenciye bilgi verilir 

ve ESOGÜ Öğrenci Bilgi 

Sistemine bilgi girişi 

yapılır. 

 
Sevk Tehiri 

yapılarak 

Enstitü 

Müdürlüğüne 
bildirilir. 

 

Belge onaylanır ve 

Askeralma Bölge 
Başkanlığına 

gönderilir. 

 

 
 

Düzenlenen belge 
imzalanır. 

Askeralma Bölge Başkanlığı 
Onay Makamı (Müdür/Müdür 

Vekili) 
Enstitü Sekreteri Öğrenci Öğrenci İşleri Bürosu 

Askerlik İşlemleri (Sevk Tehir Teklifi) 
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Transkript talebinde 
bulunur. 

Öğrencinin aldığı 
dersleri gösterir 

belge düzenlenir. 

Belge onaylanır. 

Öğrenciye teslim 
edilir. 

 
 
 

Belge kontrol edilir. 

Onay Makamı (Müdür/ 
Müdür Yrd) 

Enstitü Sekreteri Öğrenci Öğrenci İşleri Bürosu 

Transkript 
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Gitmek istediği 
üniversiteye yatay geçiş 

talebinde bulunur. 

Yatay geçiş yapma 
isteğinde bulunan öğrenci 
hakkında karar verilir ve 
Enstitü Müdr. bildirilir. 

Diğer üniv. tarafından 
yatay geçişi kabul edilen 
öğrenci hakkında karar 

alınır. 

E.Y.K. Kararı ile 
birlikte ilişik kesme 

formu öğrenciye 
ulaştırılır. Diğer 
üniversiteye ise 
karar hakkında 

yazılı bilgi 

gönderilir. 

ESOGÜ 
Öğrenci 

Bilgi 
Sisteminden 
ilişiği kesilir. 

İlişik kesme formu ve 
öğrenci kimlik kartı 

teslim alınır. 

Öğrencinin Enstitü ile 
ilişiği kesilir. 

 

 
İlişik kesme formunu 

ve öğrenci kimlik 
kartını öğrenci işleri 

bürosuna teslim eder. 

Öğrenci İşleri Bürosu Yazı İşleri Bürosu Enstitü Yönetim Kurulu Diğer Üniversite Öğrenci 

Nakil İşlemleri (Başka Üniversiteye Yatay Geçiş yapanlar için)  
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Akademik izin isteği 
dilekçesini Enstitü 

Müdürlüğüne verir. 

Öğrencinin akademik 
izin isteği hakkında 

karar alınır. 

1) Akademik izin isteğine ilişkin 
alınan Yönetim Kurulu Kararı 
hakkında öğrenciye yazılı bilgi 

verilir. 

2) Akademik izin talebi öğrencinin 
danışman öğretim üyesine, 
Anabilim Dalı Başkanlığına ve 
kendisine yazılı bilgi verilir. 

Akademik izin isteği 
E.Y.K. Kararı ile kabul 
edilen öğrenci için 
ESOGU Öğrenci Bilgi 

Sisteminde 

tanımlaması yapılır. 

Öğrenci İşleri Bürosu Enstitü Yönetim Kurulu Yazı İşleri Bürosu Öğrenci 

Akademik İzin 
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Kayıt Silme (Kendi İsteği İle) 
 

Yazı İşleri Bürosu Enstitü Yönetim Kurulu Öğrenci Öğrenci İşleri Bürosu 

Kayıt sildirme dilekçesini 
Enstitü Müdürlüğüne 

verir. 

Öğrencini kaydının silinmesine 
ilişkin vermiş olduğu dilekçe 

değerlendirilerek karar alınır. 

Enstitü Yönetim 
Kurulu Kararı ve 

İlişik kesme formu 
öğrenciye bildirilir. 

 

İlişik kesme işlemlerini 

tamamlayarak Enstitü 
Öğrenci İşleri 

Bürosuna teslim eder. 

E.Y.K. Kararı ile 

kaydının silinmesi 
kabul edilen 

öğrencinin 

ESOGU Öğrenci 
Bilgi sisteminden 

ilişiği kesilir. 
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Enstitüye kaydını yaptıran 
öğrenci listelerinin 

Anabilim Dalı Bşk’lığına 
bildirilmesi. 

Anabilim Dalı 
Başkanlığının önerileri ile 

ilgili karar alınır. 

ESOGÜ Öğrenci Bilgi 
Sistemine danışman 

öğretim üyesi bilgisi 
işlenir. 

E.Y.K. Kararı ile 
danışman olarak 
atanan öğretim 

üyesine, öğrenciye ve 

Anabilim Dalı Bşk’lığına 
yazılı bilgi verilir. 

Yeni kayıt yaptıran tüm 
öğrenciler için 

danışman öğretim 

üyesi atanması 
önerilerek Enstitü 

Müdürlüğüne bildirilir. 

Yazı İşleri Bürosu Anabilim Dalı Başkanlığı Enstitü Yönetim Kurulu Öğrenci İşleri Bürosu 

Danışman Atama İşleri (Yeni Danışman Atama) 
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Danışmanlıktan çekilmek 
istediğini dilekçe ile 

bildirmesidir. 

Yeni danışman öğretim 
üyesinin atanması hakkında 

karar alınması. 

ESOGU Öğrenci Bilgi 
Sistemine danışman 

değişikliği bilgilerinin 
işlenmesidir. 

E.Y.K’da hakkında karar alınan 
eski ve yeni danışman öğretim 
üyelerine, danışmanı değişen 

öğrenciye bilgilendirme 
yazısının hazırlanmasıdır. 

 
Yeni atanacak 

danışman öğretim 
üyesi tekliflerinin 

Enstitü Müdürlüğüne 

bildirilmesidir. 

Yazı İşleri Bürosu Anabilim Dalı Başkanlığı Danışman Öğretim Üyesi Enstitü Yönetim Kurulu Öğrenci İşleri Bürosu 

Danışman Atama İşleri (Danışman Öğretim Üyesi İsteği ile Danışman Değişikliği)  
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Danışman değişikliği 
dilekçesini eski 

danışmanına ve yeni 
danışmanına imzalatarak 

Anabilim Dalı Bşk’lığına 
teslim eder. 

Anabilim Dalının önerisi ile 
danışman değişikliği talebi 

hakkında karar alınır. 

E.Y.K. Kararı eski 
danışmanına, yeni 

danışmanına, öğrenciye 

ve Anabilim Dalı Bşk’lığına 
yazılı bilgi verilir. 

ESOGÜ Öğrenci Bilgi 
Sistemine danışman 

değişikliği bilgisi işlenir. 

 

Danışman değişikliği 
talebi incelenerek 

Enstitü Müdürlüğüne 

bildirilir. 

 

Öğrenci İşleri Bürosu 
 

Yazı İşleri Bürosu 
 

Enstitü Yönetim Kurulu 
 

Anabilim Dalı Başkanlığı 
 

Öğrenci 

Danışman Değişikliği (Öğrenci Dilekçesi ile)  
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Öğrenci ile birlikte tez konusu 
belirlenerek A.B.D. Bşk’lığına 

bildirilir. 

Tez Konusu hakkında karar 
alınır. 

ESOGÜ Öğrenci 
Bilgi Sistemine 

bilgi girişi 

yapılır. 

E.Y.K. Kararının; 
-Danışman Öğretim Üyesine 

-Öğrenciye 

-Anabilim Dalı Bşk’lığına 
Yazılı olarak bildirilir. 

Öğrenci ile birlikte tez konusu 
değişikliği yapılarak A.B.D. 

Bşk’lığına bildirilir. 

Tez Konusu değişikliği 
hakkında karar alınır. 

ESOGÜ Öğrenci 
Bilgi Sistemine 

bilgi girişi 
yapılır. 

E.Y.K. Kararının; 
-Danışman Öğretim Üyesine 

-Öğrenciye 

-Anabilim Dalı Bşk’lığına 
Yazılı olarak bildirilir. 

 

 

Tez Konusu değişikliğinin 

uygunluğunun Enstitü 
Müdürlüğüne bildirilir. 

 

 

Tez Konusunun 
uygunluğunun Enstitü 

Müdürlüğüne bildirilir. 

Enstitü Yönetim Kurulu Anabilim Dalı Başkanlığı Danışman Öğretim Üyesi Yazı İşleri Bürosu Öğrenci İşleri Bürosu 

Yüksek Lisans Tez Önerisi Verme/Değiştirme 

2.
 Te

z K
on

us
u 

De
ğiş

tir
m

e 
1.

 Te
z K

on
us

u 
Be

lir
le

m
e 
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Öğrencinin tez savunma 
sınavı jüri üyeleri 

belirlenerek Anabilim 
Dalı Bşk’lığına bildirilir. 

Tez Jüri Üyelerinin 
belirlenmesi ve juri 

sınavına alınması ile ilgili 
karar alınır. 

ESOGÜ 
Öğrenci 

Bilgi 

Sistemine 
bilgi girişi 

yapılır. 

E.Y.K. Kararını; 
-Danışman Öğretim 

Üyesine 

-Öğrenciye 
-Anabilim Dalı 

Bşk’lığına 

yazılı olarak bildirilir. 

 

 
Öğrencinin tez savunma 
sınavı jüri üyeleri tezinin  

uygun görüşle Enstitü 

Müdürlüğüne bildirilir. 

 
Bölüm Sorumlusu 

tarafından kontrolü 
tamamlanan tez ESOGÜ 

SBE Tez Yazım 
Kurallarına 

uygunluğunun kontrolü 

yapılır. 

 
 

 

Tezini tamamlayan 
öğrencinin tezi 

kontrol edilir. 

 

Enstitü Yönetim Kurulu 
 

Anabilim Dalı Başkanlığı 
Danışman Öğretim 

Üyesi 

Enstitü Müdür 

Yardımcıları 

 

Bölüm Sorumlusu 
 

Yazı İşleri Bürosu 
Öğrenci İşleri 

Bürosu 

Tez Jüri Üyelerinin Atanması 
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Dağıtım Yazıları 

 
Yazı İşleri Bürosu 

 
 

 
 

 
 
 

1) Öğrenci hakkında alınan Yönetim Kurulu ve Enstitü Kurulu Kararları; 
- Öğrenciye 

-Danışman Öğretim Üyesine 
-Anabilim Dalı Başkanlığına 

-Tez Jüri üyelerine dağıtım yazılarının hazırlanması 
2) Öğrenciler ve farklı konular hakkında Rektörlük Makamından ya da dış kurumlardan gelen 

yazıların bilgilendirme amaçlı olarak; 
-Öğrencilere 

-Anabilim Dalı Başkanlıklarına yazılan yazılar. 

3) Anabilim Dalı Başkanlıklarından 
- Yatay geçiş kontenjanları 

-Yabancı Uyruklu Öğrenci Kontenjanları 
-Ders Programları 

-Ders İntibakları hakkında görüşleri için yazılan yazılar. 
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Mezun olan veya 
E.Y.K. Kararı ile kaydı 

silinen öğrenci için 

ilişik kesme formu 

düzenlenerek 

öğrenciye verilir. 

İlişik kesme 
formunu ve 

öğrenci kimlik 

kartını Öğrenci 
işleri Bürosuna 

teslim eder. 

 

 
Öğrenci kimlik 

kartı kullanıma 
kapatılarak 

ilişiği kesilir. 

 
 

Medikal eşya vb 

kullanım için 
verilenler iade 
edilerek ilişiği 

kesilir. 

 

 
Kitap iadesi 

varsa iade 
edilerek ilişik 

keser. 

 
 

Sağlık karnesi 

varsa teslim 
edilerek ilişik 
kesme ilişiğini 

keser. 

 
 

Anadolu Ünv. 

Kütüphane 
Daire 

Bşk’lığından 

ilişiğini keser. 

 

 
 

İlişik kesme 
formu 

imzalanır. 

ESOGÜ Akıllı Kart 
Koor. Merkezi 

ESOGÜ Mediko 
Sosyal Merkezi 

ESOGÜ Kütüphane 
Dök. Daire Bşk 

 

ESOGÜ SKS Daire Bşk 
 

Diğer Ünv. 
 

Enstitü Sekreteri 
 

Öğrenci 
 

Öğrenci İşleri Bürosu 

İlişik Kesme İşlemleri 
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-Tezli YL/Doktora programları için 
öğrencinin tezleri ve mezun olabilmeleri 
için gerekli olan evrakları mezuniyet için 

E.Y.K. na sunulur. 
-Tezsiz YL öğrencilerinin ESOGÜ Öğrenci 

Sisteminden alınan mezuniyet raporu E.Y.K. 

na sunulur. 

Öğrencinin mezuniyetine 
ilişkin karar alınır. 

E.Y.K.Kararı ile mezun olan 
öğrencinin diploması 

basılır. 

Diplomasını almak isteyen 
öğrenci için ilişik kesme formu 

düzenlenerek öğrenciye teslim 
edilir. 

İlişik kesme işlemini 
tamamlayan öğrenciye ya 

da vekiline diploması, 

diploma eki ve transkripti 
teslim edilir. 

İlişik kesme işlemini 
tamamlayan öğrenci 

ilişik kesme formu ve 
öğrenci kimlik kartını 

öğrenci işleri bürosuna 

teslim eder. 

 

 

 

 

Basılan diplomalar 

kontrol edilir. 

Enstitü Sekreteri Yazı İşleri Bürosu Öğrenci Enstitü Yönetim Kurulu Öğrenci İşleri 

Diploma İşlemi (Tezli Yüksek Lisans/Doktora/Tezsiz Yüksek Lisans programı öğrencileri için)  
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Burs alan öğrencilerden ilişiği kesilen ya da mezun olan 
öğrencilerin durumlarının Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 

periodik olarak bildirilmesidir. 

Öğrenci İşleri Bürosu 

Kredi/Burs 
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Değişim programından 
yararlanmak için 

Uluslararası İlişkiler 

Birimine müracaatta 
bulunur. 

A.B.D. Bşk’lığının görüşleri 
doğrultusunda öğrenci 

hakkında karar alınır. 

Değişim 
programından 
yaralanması 

uygun bulunan 

öğrenci için 

ESOGÜ Öğrenci 
Bilgi sistemine 

veri girişi 

yapılır. 

Gerekli işlemler 
başlatılır. 

Değişim programından 
yararlanması uygun 

bulunan öğrencinin 
kararı A.B.D. Bşklığına, 

Öğrenciye, 
Danışmanına ve 

Uluslararası İlişkiler 

Birime yazılı bilgi 

verilir. 

 

 

 

Görüşlerini Enstitü 

Müdürlüğüne 
bildirir. 

 

 

 

Anabilim Dalı 

Başkanlığına görüş 
sorulur. 

 

 
Müracatta bulunan 

öğrenci bilgileri 
Enstitü 

Müdürlüğüne 
bildirilir. 

 

Anabilim Dalı Başkanlığı 
 

Yazı İşleri Bürosu 
 

Öğrenci İşleri Bürosu 
 

Uluslararası İlişkiler Birimi 
 

Öğrenci 
 

Enstitü Yönetim Kurulu 

ERASMUS Öğrenci Değişim Programı 
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Yeterlik sınavına girme isteğine 
ilişkin dilekçe verir. 

Yönetim Kurulu Kararı ile 
Doktora Yeterlik Jürisi 

atanır 

Yeterlik sınavında başarısız olan 
öğrenci tekrar sınava alınır 

Dr. Yeterlik 

sınavından başarılı/ 
başarısız olduğuna 

karar verir ve sonucu 
Enst. Müd. Tutanakla 

bildirir 

 

Enstitü Müdürlüğüne 
ilgili dilekçeleri ile 
Doktora Komitesi 

teklifini gönderir 

Yeterlik sınavına sınavına 

girmek isteyen öğrenciye 
doktora yeterlik jüri önerisi 

bildirilir 

Dr. Yeterlik Komitesi A.B.D. Bşk. Enstitü Müdürlüğü Öğrenci 

Yeterlik Sınavı 

1. 
Ye

te
rli

k A
şa

m
as

ı 
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Tez İzleme 

Öğrenci Enstitü Müdürlüğü A.B.D. Bşk. Tez İzleme Komitesi 

Yeterlik Sınavında 
başarılı bulunan 
öğrenci için Tez 
İzleme Komitesi 

Teklifinde bulunur 

Tez İzleme Komitesi atanır 

En geç altı ay içinde yapacağı 
araştırmanın amacını, yöntemini 
ve çalışma planını kapsayan tez 
önerisini rapor halinde en az on 

beş gün önceden teslim eder. 

Tez İzleme Komitesi 
yapmış olduğu sözlü 

sınava ilişkin tutanağı 

A.B.D. Bşk. gönderir 

Tez aşamasına geçen öğrencinin 
toplantı tarihinden en az bir ay 
önce komite üyelerine yazılı bir 

rapor sunar ve 

Öğrencinin Tez İzleme 
sınavından başarılı/başarısız 

olduğuna karar verir 

Tez İzleme Komitesi 
yapmış olduğu 

sözlü sınava ilişkin 
tutanağı Ens. Müd. 

gönderir Tez aşamasına geçen 
öğrenci için Ocak- 

Haziran, Temmuz-Aralık 
aylarında birer kez olmak 

üzere yılda iki kez 
toplanır. Öğrencinin tez 

çalışması başarılı/ 
başarısız olduğu 

belirlenir 

Tez önerisi reddedilen öğrenci yeni 
bir danışman ve tez konusu seçme 

hakkına sahiptir. Böyle bir durumda 
yeni bir tez izleme komitesi atanabilir 

Öğrencinin başarılı/ 
başarısız olduğuna 
ilişkin tutanakları 

Enstitü 
Müdürlüğüme 

gönderir. 

1.
 Te

z İ
zle

m
e 
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Tez önerisini 
vermek isteyen 

öğrenci 
danışmanına 

başvuru yapar 

Tez önerisi savunma 
sınav tarihi karara 

bağlanır 

Tez önerisi savunma 
sınavı karara bağlanır 

Enst. Yön. Kur. Kararının; 
-Danışman öğretim üyesine 

-Öğrenciye 
- A.B.D. Bşk. Yazılı olarak 

bildirilmesi 

 

 
Tez önerisi sınav 

sonucu Enst. Müd. 

Bildirilir 

 

Öğrencinin sunduğu 

tez önerisinin kabul/ 
reddine salt çoğunlukla 

karar verir 

 

 
Tez önerisi savunma 

sınav tarihi Enst. Müd. 

gönderilir 

 
Tez önerisi 

savunma sınav 

tarihi belirlenerek 
A.B.D. Bşk’lığına 

gönderilir 

 

Yazı İşleri Bürosu 
 

Tez İzleme Komitesi 
 

Enstitü Müdürlüğü 
 

A.B.D. Bşk. 
 

Danışman Öğretim Üyesi 
 

Öğrenci 

Doktora Tez Önerisi Savunması 

Te
z Ö

ne
ris

i S
av

un
m

a S
ın

av
ı 
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