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Sıra
	Bilgi Sistemini Kullanan Alt Birim
	
Bilgi Sisteminin Adı
	
Bilgi Sisteminin Kaynağı**
	
Bilgi Sisteminin Donanımları
	Bilgi Sisteminden Yetkili/Sorumlu Olan Personelin Adı-Soyadı
	Bilgi Sistemi Üzerinden Yürütülen Faaliyete/Göreve İlişkin Açıklama

	
1
	
Tüm Birimler
	
ÜBYS
	KURUM BÜNYESİNDE GELİŞTİRİLMİŞTİR
	
Bilgisayar, yazıcı
	Birimlerdeki Yetkili Personel
	
Evrak takibi, onayı, yazışmaların yapılması

	
2
	Müdür/Müdür Yardımcısı/ Enstitü Sekreteri/ Öğrenci İşleri Birimi
	
AKA LİST
	KURUM BÜNYESİNDE GELİŞTİRİLMİŞTİR
	
Bilgisayar, yazıcı
	Müdür/Müdür Yardımcısı/ Enstitü Sekreteri/ Öğrenci İşleri Birimi
	
Akademik bilgi girişi, öğrenci takibi

	
3
	Müdür/Müdür Yardımcısı/ Enstitü Sekreteri/ Tahakkuk/ Satın Alma
	
HMYS
	DIŞ KURUMLARIN YÖNETİMİNDEDİR (HAZİNE VE MALİYE BAKANLIĞI)
	
Bilgisayar, yazıcı
	Birimlerdeki Yetkili Personel
	Harcama takibi, onayı, ödeme emirleri Satın alma evraklarının ÖEB İşlemleri

	
4
	Müdür/Müdür Yardımcısı/ Enstitü Sekreteri/ Öğrenci İşleri
	
ESOGÜ ÖĞRENCİ BİLGİ SİSTEMİ
	KURUM BÜNYESİNDE GELİŞTİRİLMİŞTİR
	
Bilgisayar, yazıcı
	Birimlerdeki Yetkili Personel
	
Öğrencilerle ilgili not, ders, bilgi girişi

	5
	Enstitü Sekreteri / Öğrenci İşleri/ Bilgi İşlem
	ENSTİTÜ BAŞVURU SİSTEMİ
	KURUM BÜNYESİNDE GELİŞTİRİLMİŞTİR
	
Bilgisayar, yazıcı
	Birimlerdeki Yetkili Personel
	Öğrenci alım ve sürecinin takibi, öğrenci başvurularının yapılması

	
6
	
Enstitü Sekreteri/ Tahakkuk
	
E-SGK
	DIŞ KURUMLARIN YÖNETİMİNDEDİR (SGK)
	
Bilgisayar, yazıcı
	Birimlerdeki Yetkili Personel
	Personel rapor/istirahat takibi İş kazası bildirimi yapılması

	
7
	
Muhasebe
	
SGK KESENEK
	DIŞ KURUMLARIN YÖNETİMİNDEDİR (MALİYE BAKANLIĞI)
	
Bilgisayar, yazıcı
	Birimlerdeki Yetkili Personel
	SGK kesintilerinin Sosyal Güvenlik
Kurumu'na bildirilmesi

	
8
	
Muhasebe
	
SGK İŞE GİRİŞ-ÇIKIŞ
	DIŞ KURUMLARIN YÖNETİMİNDEDİR (SGK)
	
Bilgisayar, yazıcı
	Birimlerdeki Yetkili Personel
	Enstitüye katılan, Enstitüden ayrılan personelin Sosyal Güvenlik Kurumu'na bildirilmesi

	9
	Diploma İşleri
	HİTAP (Tescil)
	DIŞ KURUMLARIN YÖNETİMİNDEDİR (SGK)
	Bilgisayar, yazıcı
	Birimlerdeki Yetkili Personel
	Enstitüye katılan, Enstitüden ayrılan personelin Sosyal Güvenlik Kurumu'na bildirilmesi

	10
	Enstitü Sekreteri
	İZİN PORTALI
	KURUM BÜNYESİNDE GELİŞTİRİLMİŞTİR
	
Bilgisayar, yazıcı
	Enstitü Sekreteri
	Personelin Özlük işlerinin takibinin yapılması

	
11
	Enstitü Sekreteri / Öğrenci İşleri
	
YÖKSİS
	DIŞ KURUMLARIN YÖNETİMİNDEDİR (YÖK)
	
Bilgisayar
	Birimlerdeki Yetkili Personel
	Bilgi Güncellemesi

	
12
	Müdür/Müdür Yardımcısı/ Enstitü Sekreteri/ Tahakkuk/ Satın Alma
	
KBS
	DIŞ KURUMLARIN YÖNETİMİNDEDİR (MALİYE BAKANLIĞI)
	
Bilgisayar, yazıcı
	
Birimlerdeki Yetkili Personel
	Maaş, fazla mesai, ek ders, giyim yardımı onayı, takibi; malzeme isteği onayı, takibi

	13-
	Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi, Taşınır Kayıt Birimi, İstek Birim Yetkilileri
	KBS-TKYS
	DIŞ KURUMLARIN YÖNETİMİNDEDİR (HAZİNE VE MALİYE BAKANLIĞI)
	
Bilgisayar, yazıcı
	Birimlerdeki Yetkili Personel
	Malzeme isteği, onayı-takibi; Taşınır giriş- çıkış işlemleri

	
	

Hazırlayan
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Enstitü Sekreteri
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Enstitü Müdürü


*Birimde görevlerin, faaliyetlerin yürütülmesi sırasında kullanılan gerek Üniversitemizin gerekse dış kurumların yönettiği tüm bilgi sistemleri yazılacaktır.
**Bilgi Sisteminin Kaynağı
a) Kurum bünyesinde geliştirilmiştir
b) Satın alınmış ve değiştirilmiştir
c) Satın alınmış, ancak değiştirilmemiştir
d) Dış kurumların yönetimindedir (açıklayınız)
e) Diğer (açıklayınız)
